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Convocatoria de Premios a las Mejores Capsulas Audiovisuales de Aprendizaje

Solicitud: Guia paso a paso

Cadiz, Noviembre de 2016




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda a la solicitud

Acceso a la solicitud:
https://oficinavirtual.uca.es/oficinaVirtual/EntradaOficinaVirtual?procedimiento=80

Al acceder a la solicitud se abre la siguiente pantalla:

\¥ UCA Oficina “l"].lall;' Bienvenidos/as a la de |la
Tona para tus tramites por internet Universidad de Cadiz
Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave
® Qué es un cerificado digital? @ Usuario u28792548

»  Cdmo solicitar un certificado digital &' Clave | T |

Conectar Conectar

Para acceder introduzca su usuario y
clave. A continuacion, pulse el botén

L= B

A Parawvisualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader “COHCCTGP”

!] Para una visualizacidn éptima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes

o Estos enlaces se abren en una ventana nueva

& El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Sitiene algin problema con su clave pdngase en contacto con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o con el Senvicio de

Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave hitpiicontrol.uca.esicambiarclave



https://oficinavirtual.uca.es/oficinaVirtual/EntradaOficinaVirtual?procedimiento=80

Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

\¥ UCA Oficina Virtual * Una vez que ha accedido debe
Tom@ para tus tramites por internet : Cumplimenfqr‘ el for‘mular‘io de inscr‘ipcién.
Para ello:

T P

=

o 7 W . n
Mis borradores (26) Mis Tramites (147) Mis Documentos Mis Comunicaciones (37) Mis Pagos (13) 1 ) PUIse el bo.ron IHICIGr‘ °

Solicitud de Convocatoria de Premios a las Mejores Capsulas Audiovisuales de Aprendizaje
Para completar el tramite realice los siguientes pasos.

Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos la marcada como “opcional™
Para realizar este procedimiento NO es necesario certificado digital

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio [ ]

Formulario de inscripcion W Iniciar




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 2: cumplimente la solicitud

Unidad de Innovacion Docente

I Universidad
W UCA | e

MN® REGISTRO , FECHA Y HORA

¥

innovacion docente@uca 2
W es ndinnovacion

CODIGOD SOLICITUD:  sel-201300004200-tra

Seleccionar ~

-

DATOS DE LA SOLICITUD

Responsable de la peticion:

NIFIMIE i o o [ Mombre:
Pasaporte: Primer apellido: ) Segundo apellido: I
—‘ja | | In
Direccidn de carrea electrdnica a efectos de comunicaciones: Teléfono:

Resto de participantes:

MIFIMIE . _— A Mombre:
/Pasaporte: Primer apellido; ) Segundo apellido:
MNIFIMIE ) . . Mombre:
/Pasaporte: Primer apellido: ) Segundo apellido:

Titulo de la Capsula:

Descripcion:

Grado en el que se enmarca &l contenido de la capsula:

Seleccionar -

2°) Una vez abierto el formulario, introduzca
los datos solicitados.

Nota: los campos con "*” son obligatorios.



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

\¥ UCA oficina Virtual > 3°) Una vez cumplimentados los datos, guarde el

Zona para tus tramites por internet

. formulario pulsando el botén "Guardar”.

Al guardar el formulario se comprueban los siguientes

<= Yol . .
e requisitos:

Mis borradores (26) Mis Tramites (147) Mis Documentos Mis Comunicaciones (37) Mis Prgos (13) 1 Que 'OS tres GlumnOS ql_le for‘man par‘fe del equipo

P e e estén matriculados en el Grado seleccionado.

i 2. Que los tres alumnos que forman parte del equipo

estén matriculados en la asignatura seleccionada.
Rellene el siguiente formulario y guardelo cuando concluya:

Si los requisitos no se cumplen, aparecerd un mensaje de
errory no se guardard el formulario hasta que los datos
sean correctos.

Unidad de Innovacion Docente

Y UCA | Unissis:

N® REGISTRO , FECHA Y HORA

r

201572016 - *

=

DATOS DE LA SOLICITUD

Responsable de la peticion:

MNIF/MIE ) L L Nombre:

. Primer apellido: Segundo apellido:
[Pasaporte: PR 4 - 4 PEUEEA
11111111 * : : *
Direccidn de correo electrdnico a efectos de comunicaciones: Teléfono:
PRUEBA@UCAES ¥ *




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

4°) Una vez guardado el formulario, vuelva a la

W UCA Oficina Virtual * solicitud pulsando el enlace “volver al trdmite”.
' Céd. operacion: sol-201500004290-tra
Ayuda | Salir]
Mis borradores (26) Mis Tramites (147) Mis Documentos Mis Comunicaciones (37) Mis Pagos (13)

Formulario de inscripcion

Se han guardado los datos correctamente. Pulse el siguiente enlace para continuar.

== Volver al tramite

Adobe Reader




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Presente la solicitud

. T Por (dltimo, realice la presentacion de la solicitu
\¥/ UCA Oficina Virtual® P

/7w "
Lona para tus tramites por internet pU'SGﬂdO €| bOTOl‘I Pf'esenfar‘
) Cod. operacion: sol-201500004290-tra
Ayuda | Salir|
Mis borradores (27) Mis Tramites (147) Mis Documentos Mis Comunicaciones (37) Mis Pagos (13)

Solicitud de Convocatoria de Premios a las Mejores Capsulas Audiovisuales de Aprendizaje

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacian es obligatoria menos |la marcada como "opcional™
Para realizar este procedimiento NO es necesario cerificado digital

Se ha detectado que el procedimiento esta correctamente cumplimentado.
Ahora ya puede presentar toda la documentacion: P Presentar

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio

Formulario de inscripcién Editar | Eliminar

> Presentar




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Solicitud presentada correctamente

La Oficina Virtual le informard si la presentacion se ha realizado

W UCA Oficina Virtual® correctamente. En ese caso, podrd visualizar e imprimir el
| Tona para tus tramites por internet 3 resguardo de preSenTGCio’n.
ST Auoa | salir
i La documentacion se ha presentado correctamente en registro.
W Por favor visualice el resguardo de la presentacian y guarde una copia.
Tramite

Solicitud de Convocatoria de Premios a las Mejores Capsulas Audiovisuales de Aprendizaje

N® Registro Fecha y hora: =, Visualizar e imprimir
SN-1694208625 10112/2015 14:11:46 4% resguardo presentacion

¢Qué quieres hacer ahora?

» Accederalos datos dela presentacién que acaba de realizar

¥ Iniciar un nuevo tramite < Una vez realizada la Pr'esen'fGCién de la

» Irapresentaciones realizadas solicitud pOdl"é realizar CUGIQUiCI" otro
tramite o salir de la aplicacion.

[~ B
““ Paravisualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Seguimiento de su solicitud La Oficina Virtual le permite conocer el estado de su solicitud en

cada momento, una vez que ha sido presentada. Para ello, debe

seleccionar su expediente dentro de la pestafia "Mis trdmites”

Mis borradores (26) Mis Tramites (148) Mis Documentos Mis Comunicaciones (37) Mis Pagos (13)
Localiza tus tramites

Procedimiento: Todos los procedimientos E‘

Cadigo de solicitud: Fecha de Presentacion: Desde: =€ Hasta: =€

Mis Tramites

# U adelantos/Liquidaciones de Indemnizaciones por Razones de Senvicios (16)

# J cambio de Universidad ylo estudios universitarios espafioles (5)

] -j Cambios de Grupo (10}

2 Comunicaciones internas (2)

® U Concesién de Permisos y Licencia Personales PDI (1)

] -j Expedicidn de Titulos Propios (2)

80 Generico de Convocatoria PersonalA (2)

© 1 Genérico de Convocatoria Personal de Prugbas (6)

-] -j Licencia de Estudio por Menos de Tres Meses (1)

H '._,J Modificaciones Presupuestarias (3)

® LI pGC No valido (4)

+ -j Proyecto de innovacidn y mejora docente (1)

H '._,J Reconocimiento de Servicios Previos (5)

® U Reconocimients de Senicios Previos (PAS Interino/Edncionaria) (3)

# -j Registro de alumnos entrantes de maovilidad nacional SICUE (6)

= '._,J Solicitud convocatoria EQUIPA (1)

p Solicitud de Ayuda con cargo al Fondo de Accion Social para el pago de matricula de estudios universitarios. (2)

# -j Solicitud de Ayudas al Estudio de la Upiversidad de Cadiz (7)

= '._,J Solicitud de Ayudas al Estudio de l2"Universidad de Cadiz 2012 (3)

p Solicitud de Cerificado Académico Personal (2)

= U solicitud de Convocatoria dePremios a las Mejores Capsulas Audiovisuales de Aprendizaje (1)
. [(50-201500004290-tra PRESENTADO SN-1694208625 10M 212015 14:11:46 Duplicar

El apartado "Estado” ird mostrando el

estado del trdmite de su solicitud.




