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1. Acceso como anfitridn a través de salavirtual.uca.es

Para acceder a una reunidn hay que escribir la direccion http://salavirtual.uca.es en la barra de

direcciones de un navegador e introducir nuestros datos de acceso en la UCA en los campos Usuario y

Contraseiia.
S . . Imicio
A Universidad » ESTUDIANTES accesibilida
S U de Cadiz » PROFESORADO Mapa web
> ADMINISTRACIGN ¥ SERVIZIOS Contacto
Imprimir
> WISITANTES ¥ EMPRESAS Directorio > english web site

AS ADOBE CONNECT >

Acceso a reuniones virtuales

Desde esta aplicacion puede acceder a reunionas viluales en Adobe Connect para
salas dela UCA

Identifiquese con sus datos de usuario v podra acceder a las reuniones que estén

habilitadas desde el equipo que sa estd conectando. Usuario:
Contraseiia:
CAU Campus Virtual  campussirtual@ueaes Tfo: 956 01 67 55 E.:

» Muestra Universidad » Estudiantes - Universia » Conforme: ¥HTRL 1.0 | CS5 2.1
= Estudios v acceso = Profesorado = A o

= Investigaciin = Administracidn y servicios = Avizo legal

= Internacional = Visitartes y empresas e

Tras hacer esto y pulsar en el boton Acceder veremos la siguiente pantalla:


http://salavirtual.uca.es/�
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% i C Universidad » ESTUDIANTES o
= U de Cadiz » PROFESORADO ek

Cortacta

> ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS
IMErimir
» VISITANTES ¥ EMPRESAS Directoric » english web site

Bienvenidd dan L z (Salir
Acceso a reuniones virtuales
Salas con acceso Anfitrion
Eleguipo con L no dispone de acceso en modo anfitrlon a salas

IMPORTANTE: Fulse el enlace Salir al
Elusuario dispone de acceso a las siguientes salas finalizar su sesidn de reunidén.

» Sala de reuniones CRD (hitpoifpluton, uca esfcrdl)

Enlas salas piblicas debe acceder como
rvitado introduciendo su nombrey

Si desea gue el USUArio 0 equipo fenga acceso a alguna sala comunigquelo a fravés : Z
q i uip ] ALy L estaran disponibles cuando acceda algan

de campusviduali@ucaes

Anfitricn.
Salas publicas
= Sala ALUMNOS Cadiz (hitpfpluton. uca esialumnos-cadizh
- Bala CASEM Pto Real (hitp.tfpluton.uea. esicasem-ptoreald Bt el b e aiia Rl et

+ Bala CITI Pto Real (hito ipluton uca esiciti-ptareals)

lectura de la guia de

= Sala DELEGACION Algeciras (hitpipluton.uca esidelegacion-algacirash

= Salade reyniones Campuys Vifual hifp:doluton uca esicampys-viry sl

= Salade reuniones CRO (hitpeipluton uca esierdl

= Sala de reuniones Vicerrectorado Prospectivay Calidad (hitp.fipluton.uca.es
Mleprospycalidadh

= Sala FPO Jerez (hitp:ipluton.uca.esipo-jerezf)

» Sala GERENCIA Cadiz (hitp:fpluton. uca esigerencia-cadizl

» Gala LEQUERICA Cadiz (hitpiipluton uca esflequerica-cadiz

= Sala TELEDOCENCIA CAIY Pio Real (hitp.ifpluton uca esfieledocenciacaiv-pioreall)

= Sala TELEDOCENCIA Jerez (hitp ipluton.uca esteledocencia-jarez)

Si el acceso tiene lugar desde el equipo principal instalado en alguna de las salas que figuran en el
listado o si dispone de los permisos oportunos como usuario, en esta pantalla aparecerd informacion
sobre las salas en las que podemos entrar como anfitrién, esto es, como organizadores y presentadores
de la reunidn. En el ejemplo de la pantalla anterior, disponemos de permiso para acceder como anfitridén
en la sala de reuniones del CRD.

2. Invitar a usuarios y conceder permisos de entrada a invitados

Una vez que hemos entrado como anfitriones en la sala el resto de asistentes ya puede ir accediendo. El
procedimiento de acceso recomendado es el que se describe en la guia de “Acceso como invitado”.
Existe no obstante una segunda opcidn: la de remitir a cada usuario un enlace web de invitacion. Para
ello hay que desplegar el siguiente menu:

Reunion->Gestionar el acceso y las entradas->Invitar participantes
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Audio

Reunion Disenos Pods

Gestionar la informacion de la reunion

Gestionar el acceso y las entradas 4 A o
, Invitar parti

Cambiar mi rol

. Blogquear el acceso de invitados
Preferencias... .
. . . . Blogquear asistentes entrantes...
Asistente para configuracion de audio... ..

Poner a los participantes en espera...

Ascender automaticamente de participante a presentad...

Grabar reunion...
Cambiar a Modo de preparacién
Activar el area exclusiva del presentador

Pantalla completa

Finalizar reunion...

Salir de Adobe Connect

Se abrira una ventana que nos mostrara la direccién de la sala, copidandola podremos distribuirla a quien
queramos:

T |

Para invitar a participantes a esta reunion, envie el siguiente
URL.

lhttp:leuton.uca.es!crdf’ ]

Redactar correo electronico Cancelar

El invitado que quiera acceder a la reunién por cualquiera de los dos procedimientos mencionados,
debe solicitarlo. Esa solicitud nos llega de dos maneras:

e Dentro de la propia ventana de Adobe Connect

1 persona desearia entrar en
la sala.

Permitir a todos

Denegar a todos

Miguel Garcia (invitado)

e Através del escritorio

Adobe Connect

Miguel Garcia [invitada)
desearia entrar en la
zala.

Aceptar Rechazar
-c.| @EO T 2@E 20

3
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»

En cualquiera de los dos casos podremos aceptar la peticion o rechazarla, pulsando * o “, o bien

pulsando Aceptar o Rechazar.

3. Comunicacion a través del Chat

La dificultad para comunicarse en una reunién es proporcional al numero de asistentes. Esto ocurre
tanto en reuniones presenciales como en telereuniones. Por eso, cuando la reunién es muy numerosa,
por regla general los asistentes no tienen permiso de voz. En estos casos el cauce de comunicacion mas
eficaz es el chat.

El chat nos permite dentro de una sala virtual comunicarnos por escrito con el resto de los asistentes.
Para usarlo no hace falta ningun permiso especial, por lo que estara disponible siempre para todos.

El panel de chat es el siguiente:

Chat (Todos)

I
4

Usuario Sala Reuniones CRD: Bienvenido a la sala
Miguel Garcia: Hola, buenas.

Usuario Sala Reuniones CRD: Si puedo ayudarte en
algo...

[ 2]

Todos |

Para escribir en él pulsaremos con el ratén en el cuadro blanco, introduciremos el texto que queramos y
lo enviaremos bien pulsando la tecla Enter, bien pulsando con el ratéon sobre el icono del bocadillo a su
derecha. El mensaje se enviara y sera visualizado por el resto de participantes.

Como puede observarse en la pantalla anterior, la palabra Todos aparece indicada tanto en su parte
superior como en la inferior. Esto significa que el contenido es visible por todos los participantes.

Si deseamos tener una conversacién privada, podremos hacerlo colocando el ratén encima del usuario
con quién queramos charlar. En el panel de asistentes se abrird un menu y pulsaremos Iniciar chat
privado:

Asistentes (2)

* Anfitriones

42, usvario Sala Reuniones CRD

b Presentadores

¥ Participantes

Iniciar chat privado > B miguel Garcia
Activar audio

Activar video

Solicitar el uso compartido de la pantalla

Caonvertir en anfitrian

e
=
&
@2

Convertir en presentador
s
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Se abrird una nueva pestaia dentro del panel de chat desde donde podremos mantener una

conversacion privada con el asistente seleccionado:

I
tl

Chat (Miguel Garcia)

Usuario Sala Reuniones CRD: Hola Miguel.
Miguel Garcia: Hola Anfitrian

l 2

Todos Miguel Garcia

4. Permiso de voz individual y colectiva

Los usuarios con roles anfitrién y presentador podrdn hablar cuando lo deseen activando su micréfono.
En cambio los usuarios con rol participante no podrdn hablar salvo que se les otorgue permiso de voz.
Los anfitriones pueden otorgar ese permiso de forma individual o de forma colectiva. Para activar el
permiso de voz a nivel individual hay que colocar el ratén sobre el participante al que se desea otorgar

el permiso y pulsar en la opcidn Activar audio:

Asistentes (2)

v Anfitriones

M4, Usuario Sala Reuniones CRD

» Presentadores

¥ Participantes

@ Iniciar chat privado 5 Miguel Garcia

Activar audio

@ Activar video
@ Solicitar el uso compartido de la pantalla

Convertir en anfitrian

Convertir en presentador

Una vez lo activemos sabremos que el usuario Miguel Garcia tiene el permiso otorgado porque al lado
de su nombre le aparece un icono de micréfono. El icono solo aparecera si el permiso se le ha otorgado

de forma individual:

* Participantes |

a Miguel Garcia @ ‘

Para denegar el permiso colocaremos el ratén de nuevo encima del usuario y pulsaremos Desactivar

audio:
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Asistentes (2)

* Anfitriones

44, Uswaria Sala Reuniones CRD

b Presentadores

¥ Participantes

(& Iniciar chat privado B miguel Garcia
Deshabilitar audio

@ Activar video
@ Solicitar el uso compartido de la pantalla

Convertir en anfitrian

@. Convertir en presentador

Con esto desaparecera el icono micréfono que aparecia al lado del nombre del usuario.

Para dar permiso de voz a la vez a todos los usuarios con rol de participantes pulsaremos en la opcion:

Audio->Activar el audio para todos los participantes

Para desactivar el audio a todos los usuarios con participantes de una vez pulsaremos de nuevo

Audio->Desactivar el audio para todos los participantes

Audio i) ~ & ~ -

Activar modo de un solo altavoz

Activar el audio para los participantes

5. Atender las peticiones de levantar la mano.

Los usuarios con rol de participante que por defecto no tienen permiso de voz, pueden solicitar dicho

permiso de voz ejecutando la accién de “levantar la mano”.

Cuando un participante levanta la mano nos llega una peticidn de aprobacién o denegacion:

La persona 1 levantd la
mano.

Miguel Garcia A

Si la aprobamos a través del botén ~ , al usuario que ha levantado la mano se le otorga permiso de voz,

si la denegamos con el botén “ no ocurre nada. En ambos casos se le “baja la mano” al usuario.

Si aceptamos la peticidn aparece un icono de micréfono en el panel de asistentes, asociado al usuario

que levanté la mano:
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£l Manuel Pérez b

6. Compartir un archivo

Como usuarios anfitriones en cualquier momento podemos compartir un fichero como por ejemplo una

presentacion de Powerpoint. Abriremos el menu Compartir mi pantalla del panel compartir y pulsamos
en Compartir documento:

Compartir mi pantalla

Compartir mi pantalla
Compartir documento
Compartir pizarra

Compartidos recientemente

Veremos la siguiente ventana donde seleccionaremos Examinar mi PC:

Compartir historial

Pizarras
Archivos cargados
Mi contenido

Contenido compartid

Examinar Mi PC... | | ’ Cancelar ]

Se abrird un explorador desde donde podremos seleccionar nuestra presentacion y abrirla pulsando el
botén Abrir.
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seleccione el archivo que se cargara con pluton.uca.es 1'5'
Buscar en: I g MiPC j Q 57 0 FEF

[e=:Disco local (1)

| 2 Unidad DVD-RAM (D:)

[~ Disco extraible (E:)

[~ Disco extraible (F:)

(= Disco extrafble (G:)

[ Disco extraible (H:)
E]Dncumentos compartidas
89 Logitech QuickCam Express
|L) Documentos de USUARID

Nombre: I j Bbrir I
Tipg: Idens lois tipos de archivo compatibles j Cancelar
—

Dependiendo del tamafio del archivo es posible que esta operacidon se prolongue unos segundos:

Cancelar la carga

Una vez se ha cargado la presentacion todos los usuarios podran verlo en sus pantallas:

E Sala ¥irtual - CRD (Uso compartido) - Adobe Connect

!ju\:ﬂ Reunion  Disefios Pods  Audio

Curso de Introduccion a la Impresion 3d.ppt | | Detener uso compartido | | | Pantalla completa |

Iniciar mi camara Web

Introduccioén a la impresion 3d

Naturaleza de la impresion 3d Asistentes (2)

+ Es una tecnologia de fabricacién por adicion, se crea un objeto ~ Anfitriones

ridi ional por superposicién de capas sucesivas de material.

{8, Usuaria Sala Reunianes CRD

» Presentadores

+ Desde 2003 el crecimi en las t logias de impresion 3d ha v Participantes
sido enorme. Reduciendo costes y aumentando prestaciones. & Miguel Garcia

- Las tecnologias avanzadas de impresion pueden ofrecer modelos
que pueden servir como prototipos funcionales del producto final.

+ Existe un compromiso entre el coste de la maquinaria y el tamario en

las medidas del objeto producido, asi como su calidad final. ) _

Usuario Sala Reuniones CRD: Hola Miguel.

Miguel Garcia: Hola Anfitrion

Aqui podremos hacer uso de los siguientes botones:

. * Permite ir a la diapositiva anterior. Los demas asistentes lo ven.
. » Permite avanzar a la dispositiva siguiente. Los demas asistentes lo ven.

. 8 Muestra el indice del powerpoint. Los demas asistentes no lo ven.
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Pantall let . . .
. Muestra el panel compartir que contiene al powerpoint ocupando toda la

ventana de Adobe Connect, ocultando los demas paneles, y estira la ventana de Adobe Connect
para que ocupe toda la pantalla. Los demas asistentes no ven este cambio.

’ Detener uso compartido

] Detiene el uso compartido, cierra el powerpoint. Los demds asistentes
dejan de ver el powepoint.

7. Cerrar la sesidn

Se recomienda encarecidamente cerrar la sesién en la reunién al terminar. Para cerrar la sesiéon de
manera correcta hay que pulsar en el menu:

Reunion-> Salir de Adobe Connect

Reunion Disenos Pods Audio

Gestionar la informacion de la reunian

Gestionar el acceso y las entradas
Cambiar mi rol

Preferencias...

Asistente para configuracion de audio...

Grabar reunion...

Cambiar a Modo de preparacion

Activar el area exclusiva del presentador

Pantalla completa

Finalizar reunion...

Salir de Adobe Connect

Si abandonamos la sala virtual asi los demas asistentes permaneceran en la sala.
Si lo que deseamos es salir de la reunidn virtual y ademas cerrarla tendremos que usar la opcién de:
Reunion->Finalizar sesion

Reunion Disefios Pods  Audio

Gestionar la informacion de la reunion

Gestionar el acceso y las entradas L4

Cambiar mi rol [

Preferencias...

Asistente para configuracion de audio...

Grabar reunion...
Cambiar a Modo de preparacion

Activar el area exclusiva del presentador

Pantalla completa

Finalizar reunion... I

Salir de Adobe Connect
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Y UCA

En este caso ademas de abandonar la sala virtual, forzaremos la salida de todos los demas asistentes de

la reuniodn.

8. Configuracion del audio y del micréfono

Para configurar correctamente audio y voz entraremos en el menu:
Reunion->Asistente para la configuracion de audio...

Nos aparecera un sencillo asistente que nos guiara por diferentes pantallas para configurar de manera
correcta nuestro sistema de audio (preferentemente auriculares) y nuestro micréfono. Son seis
pantallas que no presentan ninguna dificultad.

Asistente para configuracion de audio

II Asistente para coniiguracién de audio - Paso 1(4)

Bienvenido

El Asistente para audio de Adobe Connect le ayudara a configurar y ajustar los
dispositivos de audio para utilizarlos con Adobe Connect.

Haga clic en Siguiente para continuar. Si, en algtin momento, el audio no funciona
de la forma esperada, haga clic en Ayuda para obtener consejos sobre como
solucionar prablemas.

Probar la salida de sonido

Aseglrese de que los altavoces estan conectados y encendidos. Se debe ajustar el
volumen a un nivel audible Haga clic en Reproducir sonido para comprabar los
altavoces; si no oye el saludo, haga clic en Ayuda

b Reproducir sonido

Cancelar ][ Siguiente ]

l Ayuda ]

Cancelar ] Ant. [ Siguiente

Asistente para mnfigura ion de audio - Paso 2!4)

Asistente para configuracion de audio - Paso 3(4

Seleccionar micréfono

Para retransmitir audio con Adobe Connect, elija un dispositivo de grabacion mas
abajo.

seleccione el dispositivo predeterminado

Si no sabe con seguridad qué dispositivo elegir, haga clic en Siguiente y Adobe
Connect lo elegjrd por usted. i no utiliza Adobe Connect para la retransmisién de
audio, haga clic en Cancelar para salir del asistente.

Ajustar el volumen del micréfona:

Para asegurarse de que el micréfono funciona correctaments, haga clic en Grabar y
lea la frase siguiente proyectando la voz hacia el micréfono. Haga clic en Detener
una vez que haya terminado y haga clic en el botdn Reproducir grabacion para oir
la grabacian

Diga "Pueda ver que lo barra de grabacicn se estd moviendo y mi micrsfono funciona
correctamente” o lo que guste

Cancelar | [ ant_| [ siguiente |

[ Ayuda ] Cancelar H Ant. ” Siguiente

Asistente para cunfiguracién de audio - Paso 4(4)

El audio se configurd correctamente.

Ajustar el nivel de silencio

Para detectar el nivel de ruido de fondo en su entorno, haga clic en Probar silencio
Aseglirese de estar en un lugar tranquilo y permanezca en silencio hasta que se
complete la barra de progreso. Una vez que se complete, haga clic en Siguiente

Probar silencio

Correcto

Ha completado el Asistente de configuracian de audia. Si alin tiene problemas con
el audio, haga clic en el botdn Ayuda mas abaja.

Micréfono - Realtek HD Digital input
Valumen del microfono - 50
Nivel de silencio - 0

Cancelar ][ Ant, ][ Siguiente ]

[ Ayuda ] Cancelar ][ Ant. ][ Finalizar
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