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Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente

Solicitud: Guia paso a paso




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda a la solicitud

Al acceder a la solicitud se abre la siguiente pantalla:

Universidad de Cadiz

%ié LUCA Dficina ‘.'il’tllal9 Bienvenidos/as a la de la Universidad
T0Na para tus trmites por internet de Cadiz
Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave
»  ;Qué es un certificado digital? L Usuario

» Como solicitar un certificado digital = Clave

== =a

Si no dispone de usuario y clave ni certificado digital, puede delcargar los
formularios entrando desde aqui

Para acceder al sistema utilice su
usuario/contrasena UCA:

(uDNI + contrasefia)

Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader

Para una visualizacion optima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes

Estos enlaces se abren en una ventana nueva

o O (= |‘ui

El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Si tiene algin problema con su clave pongase en contacto con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o
con el Servicio de Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave hitp://control.uca.es/cambiarclave




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

La solicitud consta de 3 apartados:

1) Datos bdsicos del proyecto.
Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente

2) Descripcidn del proyecto.

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos |a marcada como "opcional™

Para realizar este procedimiento 51 es necesario cerificado digital 3) Ter‘cer‘os hablhfqdos'

o Inicie el tramite seleccionado

Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

Datos basicos del proyecto =¥ Iniciar

Aporte la documentacion requerida
{El documento con (*) s obligatorio)

{El documento con (**) es cbligatono y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica.

*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actia” que podra descargar en f.ﬂ.djumar
http:/iwww.uca.es/udinnovacion/portal.do?TR=C&IDR=219, y adjintelo en formato pdf

En caso de solicitar financiacion, adjunte las facturas proforma yfo los presupuestos que correspondan fﬂdJ”mﬂ'

e Habilite firma a terceros (opcional)
Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Mo hay ningun tercere habilitade

& Habilitar




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

El primer paso para cumplimentar la solicitud es
Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente Cumpllmen.rar‘ IOS dOTOS bOSICOS del pl"OYCCTO

Para completar el tramite realice log siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacion es obligatoria menos la marcada comoe “opcional™
Para realizar este procedimiento 51 es necesario certificade digital

1°) Pulse el botén “Iniciar”
/[

o Inicie el tramite seleccionado (oblig
Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

Datos basicos del proyecto

¢ Iniciar

Aporte la documentacion requerida
{El documento con (*) s obligatorio)

(El documento con (**) es obligatonio y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica.

*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actia” que podra descargar en f.ﬂ.djumar
http:/iwww.uca.es/udinnovacion/portal.do?TR=C&IDR=219, y adjintelo en formato pdf

En caso de solicitar financiacion, adjunte las facturas proforma yfo los presupuestos que correspondan f.ﬂ.djumar

e Habilite firma a terceros (opcional)

Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Mo hay ningun tercere habilitade

& Habilitar




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

2°) Una vez abierto el formulario
% l [ :A N i T o cuznplimem‘e el apar“racIco *1" con los datos del
ks OITIOo Enms ECNOICgID BIIZ
\“' ""/ de Cadiz C/ Benito Pérez Galdos, s'n 11002 Cadiz Ne REGE T +
5728 /1978 / 1989 PUEAZSUTE:
nnevacion doceme@uce = Nota: los campos con "*" son obligatorios.

www. uca.es/udinnovadon/

CODIGO SOLICITUD: |=0l-2014000470414ra |

Seleccionar ¥ [

1 |DATOS DEL PROYECTO

|| I | I I I | |

Responsable del proyecto:

MIF/MIE/P asaporte: Primer apellido; Sequndo apellido: Mambre:
23792549E |+ [JURADO +[TORRENTE | |ADRIAN -
Direccidn de correo electrdnico a efectos de comunicaciones: Teléfono de contacto:

*

Aval del proyecto;

MIF/MIESP asaporte: Primer apellido: Segundo apellido: Mombre:

Tipo de representacion:

|SeIeu:c:iu:rnar b

Titulo del proyecto:

| R




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

Unidad de Innovacion Docente
Edifido Centro Tecnologic Cadiz
C/ Benito Pérez Galdos, s'n 11002 Cadiz
5728 /1972 / 1989
innovacion.docentei@uca.es
www. uca. es’udinnovadon/

Universidad
de Cadiz

W UC

Seguidamente cumplimente el apartado “2"
con el listado de participantes.

2 |Listado de participantesen el proyecto:;

DEPARTAMENTD

APELLIDOS Y NOMBRE

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

Seleccionar

Seleccionar...

4 K4 B9 B9 EY EY B B9 K

Seleccionar

A RS Y RS RS RS EYd RS R

Seleccionar...

¥
[

Dol o

¥
M

Lo P lome




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

\% [ Universidad Unidad de Innovacion Docente ) X -
W= U de Céadiz L s Cenn Temelaim SR Finalmente cumplimente el apartado “3" con
e ENITo erez 1=31005, In Ul ez . .
e e teme el listado de asignaturas.

innovacion.docente@uca.es
wawiw. uca. es/udinnovadond

J |Listado de asignaturasa lasque se aplica el proyecto:
I PLAM DE ESTUDIOS I I IFLSI(JUAH..!RA|

Seleccionar Il Seleccionar.. W
Seleccionar Il Seleccionar.. W
Seleccionar “ | Seleccionar.. W
Seleccionar i Seleccionar.. ™
Seleccionar Il Seleccionar.. ™
Seleccionar “ Il Seleccionar.. W
Seleccionar “ Il Seleccionar.. W
Seleccionar Il Seleccionar.. W




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

Universidad de Cadiz

¥ UCA oficina Virual ¥ 3°) Una vez cumplimentados los datos, guarde el
formulario pulsando el botén “"Guardar”.
AYUTE | Salr
<=\ alver
Tramitesdigponibles (28) Mis borradores (1) Mis Tramites (0) Mis Documentos {0) Mis Comunicaciones (0) Mis Pagos (0}

Datos béasicos del proyecto: responsable, avalista, titulo, participantes y asignaturas implicadas

Rellene el siguiente formulario y guérdelo cuando concluya:

% l ICA Universidad Unl:la:ldelmnvaclm Dme;rle
de Céadiz L hee S Temela s o Mo REGIS TR, FECHA Y HORA

innovacion.docente@uca.es
www. uca. es/udinnovadons

CODIGO SOLICITUD: |scl-2014000470414ra

Seleccionar Vv [*

-

DATOS DEL PROYECTO

Responsable del proyecto:

PT=ITAT=T = - 1o Nide: [ o L Micic: | PNV




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.1. Datos basicos del proyecto

Universidad de Cadiz

W UCA Oficina Virtual® 4°) Una vez guardado el formulario, vuelva a la
Z0ma nata L tramites por internet solicitud pulsando el enlace "volver al tramite”.
- Ayuda|sair
Tramites digponibles (28) Mis borradores (1) Mis Tramites (0) Mis Documentos {0) Mis Comunicaciones (0) Mis Pagos(0)

Datos basicos del proyecto: responsable, avalista, titulo, participantes y asignaturas implicadas

Se han guardado losdatos correctamente. Pulse el siguiente enlace para confinuar.

== Volver al ramite

Adobe Reader




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.2. Descripcién del proyecto El segundo paso para cumplimentar la solicitud es adjuntar el

Actda  podrd  descargarlo de la  siguiente  direccion:
http://udinnovacion.uca.es/convocatorias-2019-2020/

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentai

Todos los usuarios habilitados deben firmar para que la solicitud £

o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)
Para empezar la solicitud pulse el botén "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

L R PR P P,

1°) Pulse el botén “Adjuntar”

Aporte la documentacion requerida
(El decumento con (*) es obligatorio)
{El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)

Datos basicos del proyecto

Adjunte a continuacion los siguientes doecumentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electrénica.

*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actia” que podra descargar en fﬂ.djumar
hittp:/'www.uca.es/udinnovacion/portal.do?TR=C&IDR=219, y adjintelo en formato pdf

En caso de solicitar financiacion, adjunte las facturas proforma yio los presupuestos que correspondan fﬁ.djumar

e Habilite firma a terceros (opcional)
Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

MNe hay ningdn tercero habilitado

&, Habilitar

documento “"Actlia" en el que se describe el proyecto. El documento _

10


http://udinnovacion.uca.es/convocatorias-2019-2020/

Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.2. Descripcion del proyecto

Universidad de Cadiz

N UCA Oficina Virtual® 2°) Pulse el botén "Examinar” para
seleccionar el archivo que desea adjuntar.

==\ olver

Tramitesdisponibles (28) Mis borradore s (2) Mis Tramites (0) Mis Documentos (0) Mis Comunicaciones (0) Mis Pagos(0)

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Documentacién adicional

Seleccione el archivo a adjuntar e indique una breve descripcién sobre su contenido.

Documento:

| Examinar...

Tamafio maximo pemitido: 5 Mb

Descripcion:




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 2: cumplimente la solicitud

2.2. Descripcion del proyecto

\ UCA 0ficina Virtual®

Lona para tus tramites por internet

==V olver

Tramites disponibles (28) Mis borradores (2) Mis Tramites (0} Mis Documentos {0)

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Documentacién adicional

Mis Comunicaciones (0)

Mis Pagos (0)

Universidad de Cadiz

3°) Una vez seleccionado el archivo,
pulse el botén “"Adjuntar”.

Seleccione el archivo a adjuntar e indique una breve descripcidn sobre su contenido.

Documento:

|| Examinar...

Tamafio maximo pemmitido: 5 Mb

Descripcion:

12



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

Una vez cumplimentada la solicitud, hay que habilitar al avalista

para que firme la solicitud.

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacion requerida, es necesario cumplir las siguientes condiciones.

Todos los usuarios habilitados deben firmar para que la solicitud se pueda presentar

(1 nicie el tramite seleccionado (obligatorio)

Para empezar la solicitud pulse el botén "iniciar”. Una vez rellenado el fermulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

o Iniciar firma
Datos basicos del proyecto it
Editar | Eliminar

Aporte la documentacion requerida

(El documento con (*) es obligatorio)
(El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)

Adjunte a continuacidn los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su firma electronica.

*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actiia” que podra descargar en

hitp:/fwww.uca.esfudinnovacion/portal.do?TR=C&IDR=249, y adjuntelo en formato pdf Visualizar | Eliminar

En caso de solicitar financiacion, adjunte las facturas proforma ylo los presupuestos que correspondan f,ﬂ.djumar

Pulse el botén “Habilitar".

(opcional)

9 Habilite firma a terceros

Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Si desea adjuntar facturas o
presupuestos. Debe adjuntarlo antes de
habilitar al avalista del proyecto. & Habilitar

Nota: puede adjuntar un fichero comprimido .zip o
.rar con toda la documentacion.

13



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

Universidad de Cadiz

Y UCA 0ficina Virtual ® 1°) Puede readlizar la busqueda del avalista en el directorio de la
UCA. Para ello, cumplimentar uno de los campos de busqueda y
pulsar el botén “Buscar”.

== W olver

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Habilitar a terceros

Busqueda en el Directorio de la Universidad

Mombre Primer apellido Segundo apelido

Departamenta/ S envicio Comeo electrdnico

Buscar

Afiadir habilitado manualmente

FPrimer apellido® Segundo apelido® Mombre* MIF*

Comeo electrdnico®




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

Universidad de Cadiz

¥ UCA Oficina Virtual v
2°) Del listado resultante de la blsqueda seleccione al avalista
pulsando el botdn "Afadir"”.

==V olver

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Habilitar a terceros

Busgueda en el Directorio de la Universidad

Nombre Primer apellido Segundo apellido

Departamenta/Servicio Comeo electrénico

Buscar

Resultados de bisqueda en el Directorio de la Universidad

RODRIGO JURADO ELOISA staff Ariadir
JURADO DE LA CRUZ ENRIQUE staff
ALVAREZ JURADO M* BE GORIA staff
BOUZADA JURADO M= TERESA staff
JURADO MAGDALENO JOSE MARIA faculty
DOMINGUEZ JURADO JOSE MIGUEL faculty
JURADO MORALES JOSE faculty
GONZALEZ JURADO ANTONIA student

IHRANN CARZNN FIFhA student Afiadir
JURADO ABAD MANUEL ENRIQUE student

15



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

3°) Seleccione la opcién “Aceptar” para que el habilitado tenga
acceso total al tramite.

-
Mensaje de pagina web

- 1 ;Desea ACEPTAR que el habilitado tenga acceso total a! tramite?. Si
¥ pulsa CANCELAR el habilitado dnicamente podra acceder para firmar la
solicitud.

[ Aceptar ][ Cancelar

En el momento en el que se ailade un “habilitado”, a éste se le envia un correo electrdonico comunicandole que tiene un
trdmite pendiente de autorizar.

De igual forma, una vez que el “habilitado” ha firmado, el solicitante recibe un correo electrénico comunicdndole que el
“habilitado” ha autorizado el tramite y que ya puede presentar la solicitud.

16



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

Universidad de Cadiz

\¥ UCA 0ficina Virtual® - . .. .
oncina yirmel 4°) Una vez habilitado el avalista vuelva a la solicitud seleccionando
el enlace "Volver”,

<V olver

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Habilitar a terceros

Busqueda en el Directorio de la Universidad

Nombre Primer apellido Segundo apelido

Departamenta/S ervicio Comeo electronico

Buscar

Aifiadir habilitado manualmente

Primer apellido® Segundo apelido® Mombre* MNIF*

Cormeo electrdnico”

Personas habilitadas:

Apellidos Nombre Acceso total Accion
JURADC TORRENTE LAURA [~]




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Habilite al avalista

Universidad de Cadiz

\¥/ 1CA Oficina Virtual®

JURADO TORRENTE, LAURA
Cod. operacion: sol-201600062923-tra

Ayuda | Salir
Mis borradores (27) Mis Tramites (58) Miz Documentos Miz Comunicaciones (4) Mis Pagos (0)
Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente
Para completar el tramite realice los siguientes pasos. Una vez thIIITGdO Gl GVGI iSTG puede

Recuerde que toda la informacién es obligatoria menos la marcada como “opcional™
Para realizar este procedimiento Sl es necesario certificado digital

abandonar la Oficina Virtual.

Una vez que reciba el correo de aviso
comunicdndole que el habilitado ha firmado
la solicitud podrd acceder a la solicitud y

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacidn requerida, es necesario cumplir las siguientes co

Todos los usuarios habilitados deben firmar para que la solicitud se pueda presentar

presentarla.

o Inicie el tramite seleccionado {obligatorio)
Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

™ Iniciarfi
Datos basicos del proyecto “wf Iniclar irma
Editar | Eliminar

Apurte la documentacion requerida
(El documenteo con (*) s obligatorio)

(El documento con (**) es obligatorio y requiere ser firmado)
Adjunte a continuacion los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntade para su firma electrénica.

*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actia™ que podra descargar en Visuali Elimi
http:/iwww.uca.esiudinnovacion/portal.do?TR=C&IDR=219, y adjintelo en formato pdf isuaizer |l

g Ldiuntar

18



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 4: Presente la solicitud

Una vez recibido el correo de aviso indicando que el avalista ha
firmado la solicitud, podrd presentarla.

Acceda a la Oficina Virtual: https://oficinavirtual.uca.es

Universidad de Cadiz

W UCA Oficina ‘.'il’[l,lal9 Bienvenidos/as a la de la Universidad

T0Na para tus trmites por internet de Cadiz
%

Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave

®  ,Qué es un certificado digital?
» Como solicitar un certificado digital =

Usuario

Clave

Si no dispone de usuario y clave ni certificado digital, puede delcargar los
formularios entrando desde aqui

Para acceder al sistema utilice su
usuario/contrasena UCA:

~ —
- - . . . I + contrasena
/= Paravisualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader (UDN )
| Para una visualizacién dptima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes
'  Estos enlaces se abren en una ventana nueva

El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Si tiene algin problema con su clave pongase en contacto con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o
con el Servicio de Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave hitp://control.uca.es/cambiarclave



https://oficinavirtual.uca.es/

Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 4: Presente la solicitud

¥ LCA Oficina Virtual®

Tramites disponibles (28) Mis borradores (2) Mis Tramites (0)

Tramites disponibles

Seleccione el tramite que desee iniciar:

Actuaciones Avaladas parala Formacidn del Profesorado 2014/2015
Actuaciones Avaladas parala Mejora Docente 20142015

Adaptacién de Titulaciones extinguidas o en extincidn a Grados

HABIUTADAS DEL RECTORADO Y DEL SERVICIO DE DEPORTES)

Awindae mora 1o Difteidn Ao Bocnltadne Ao Innowacidn Dncgnta 20449048

Mis Documentos (1)

Tramite

Universidad de Cadiz

Mis Comunicaciones {0)

Adelantos/Liquidaciones de Indemnizaciones por Razones de Senvicios (ACTIVO S0OLO PARA UNIDADES ADMIMNISTRATIVAS GESTIONADAS POR LAS CAJAS

1°) Una vez dentro de la Oficina Virtual,
seleccione la pestafia "Mis borradores”.
Ayuda | Salir

Mis Pagos(0)

BO.JAInformacion Vigencia

20/05/2014 -
3062014

29/05/2014 -
3062014

12/12/2012 - Indef.

03/05/2011 - Indef.

29/05/2014 -

20



Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 4: Presente la solicitud

e
¥ LUCA Dficina Virtual®

Tramitesdisponibles (28) Mis borradores (2) Mis Tramites {0) Mis Documentos {1} Mis Comunicaciones {0}

Seleccione el borador que desee continuar tramitando:

Localiza tus tramites en borrador:

2°) Una vez dentro de “Mis borradores”,
seleccione la solicitud dentro del
apartado "Trdmites en borrador”.

Nota: para desplegar el contenido de las carpetas
pulse el icono "+"

Mis Pagos (0)

Procedimiento: ITodos los procedimientos

Cédigo de solicitud: Vigerua : Desde: = ¢4 Hasta

Tramites en borrador

" Expondic | conraer |

= U actuaciones Avaladas para /4 M ejora Docente 2014/2015 (1)

[501-201400047041-4ra Sin Presentar

Tramites autorizados

" Exponair | conroer |

Tramite
3 Actuaciones Avaladas para la M ejora Docente 2014/2015 (1)

=S

Vigencia Eliminar Duplicar

29/05/2014 - Eliminar Duplicar
30/06/2014

Estado Vigencia

21



Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 4: Presente la solicitud

3 UCA Oficina Virtual®

Tramites disponibles (28) Mis borradores (22) Mis Tramites (58) Mis Documentos (41)

Actuaciones Avaladas para la Mejora Docente 2014/2015

Para completar el tramite realice los sguientes pasos.
Recuerde que toda la informacidn es obligatoria menos la marcada como "opcional™

Se ha detectado que el procedimiento esta correctamente cumplimentado.
Ahora ya puede presentar toda la documentacion:

o el tramite seleccionado

Aporte la documentacion requerida
(El documento con (%) bligatorio)

(El documento con (

y requiere ser fimado)

Habilite aterceros para que puedan realizar la fima electrénica de los documentos de este tramite.

Tercems habilitados

JURADO TORRENTE, LAURA

Para empez ar la solicitud pulse el botén "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardaros y firnarlos

% Firmado
Datos basicos del proyecto: responsable, avalista, titulo, participantes y asignaturasimplicadas

Adunte a cortinuacidn los siguientes documentos requeridos y pulse firmar en cada documento adjuntado para su fima electrdnica
*Descripcion del proyecto: cumplimente el documento "Actia” que podra descargar en

hitp:/l'www.uca.esudinnovacion/portal.do ?TR=C&DR=197, y adjintelo en formato pdf

En caso de solicitar financiacién, adjunte las facturas proforma y/o los presupuestosque correspondan

6 Habilite firma a terceros  (opcional)

3°) Una vez seleccionada la solicitud, preséntela
pulsando el botén "Presentar”

AYUUE | Sdl

Mis Comunicaciones (4) MisPagos (0)

> Presentar

Datos de lps firmantes

Visualizar |  Eliminar

"-';: Firmado

Wisualizar | Eliminar

& Adjuntar

DNI: 28792548K

& Habilitar
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Guia paso a paso para presentar la solicitud
Solicitud presentada correctamente

La Oficina Virtual le informard si la presentacién se ha realizado
YW UCA Oficina Virtual® correctamente. En ese caso, podrd visualizar e imprimir el
resguardo de presentacion.

Ayuda | Sali

La documentacion se ha presentado correctamente en registro.
Por favor visualice el resguardo de la presentacion y guarde una copia.

Tramite
Proyectos de innovacion y mejora docente

N° Registro Fecha y hora: . Visualizar e imprimir
SN-1314010420 25/03/2014 13:30:05 /-2 resguardo presentacion

¢ Qué quieres hacer ahora?

Una vez realizada la presentacién de la
solicitud podra realizar cualquier otro

P Acceder a los datos de la presentacion que acaba

P Iniciar un nuevo trémite

trdmite o salir de la aplicacién.

P Irapresentaciones realizadas

[ - 9
‘< Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalade el programa gratuito Adobe Reader
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Guia paso a paso para presentar la solicitud

Seguimiento de su solicitud

N La Oficina Virtual le permite conocer el estado de su solicitud en 1]
. (=) cada momento, una vez que ha sido presentada. Para ello, debe
N/ UCA Oficina Virtual seleccionar su expediente dentro de la pestafia "Mis trdmites”

|'3:
=
(=3
7]
|UJ
=

Tramitesdisponibles (24) Mis borradores (14) Mis Tramites (58) Mis Documentos (40) Mis Comunicaciongs (4) Mis Pagos (0)

Localiza tus tramites

Procedimiento:

ITodos los procedimientos

Cddigo de solicitud: Fecha de Presentacic:: Desde: =< Hasta: =<3

T T

Mis Tramites
Expandir | Contraor |

El Actuaciones Avaladas para la M ejora Docente 201472015 (1)

3] "JAdeIantoss'Liquidaciones de Indemnizaciones pur Razones de Servicios (ACTIVO SOLO PARA UNIDADES ADMINISTRATIVAS GESTIONADAS FOR LAS CAJAS HABILITADAS DEL RECTORADO Y
DEL SERVICIO DE DEFORTES]) (29)

al "%Ayudas para la Difusidn de Resutadosde Innovacién Docente 201412015 (1)
] “Formulario de solicitud de datos ednformacidn (Reglamento de Transparencia de la UCA) (1)
il 'f]F'royectos de Innovacidn y Mcjora Docente 2014/2015 (1)

[s0-201400045972-tra PRESENTADC SM-1314010420 25/03/2014 13:30:05 Duplicar
=

El apartado “"Estado” ird mostrando el

estado del trdmite de su solicitud.
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