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GUIA DOCENTE
ACTIVIDAD FORMATIVA PARA EL PDI

TiTULO DE LA ACTIVIDAD

GESTORES DE REFERENCIA: ZOTERO

Duracién (en horas) Plazas a ofertar Modalidad S en 2
Campus Virtual
Presencial X Si
3 30 (por campus)
En linea sincrono No X
COORDINA: Carmen Franco Barroso
Correo electrénico carmen.franco@uca.es
Universidad/empresalentidad Universidad de Cadiz (Servicio Central de Biblioteca)

FORMADORA Lourdes Nufez Moraleda

lourdes.nunez@uca.es

Correo electronico

Universidadiempresalentidad Universidad de Cadiz (Servicio Central de Biblioteca)

FORMADORA Rut Ester Roma Béjar

Correo electronico rutester.roma@uca.es

Universidad de Cédiz (Biblioteca del Campus de Puerto

Universidad/empresalentidad Real)

Perfil de las personas destinatarias y requisitos a cumplir (segtin casos)
Personal docente e investigador.

PLANIFICACION

Objetivos
1. Conocer que son y para qué sirven los gestores de referencias bibliograficas.
2. Conocer los gestores mas utilizados en el ambito académico.

3. Aprender a utilizar el gestor de referencias Zotero, como herramienta para recopilar, ordenar, compartir y utilizar
las referencias bibliograficas de forma eficiente.

4. Saber utilizar las herramientas de elaboracién automatica de citas y bibliografias que incluye Zotero.
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Contenidos

1.

2. Gestor bibliografico Zotero: primeros pasos.
e Utilidades y caracteristicas.
e Instalacion.
o Estructura de Zotero: version de escritorio y version web.
3. Manos a la obra: trabajando con Zotero.
o Incorporar registros: por medio de identificadores, mientras navegamos y manualmente.
e Visualizacion de datos.
¢ Incorporar textos completos y opciones de edicion de textos completos en Zotero.
e Organizar y revisar nuestras referencias: gestion de carpetas, etiquetas y revisiones.
e Otras funcionalidades utiles:
o Notas.
o Busqueda simple y avanzada.
o Exportacion de datos.
o Sindicacién de contenidos.
o Grupos.
4, Procesadores de texto y Zotero.
e Zotero y Microsoft Word.
e  Zotero, Open Office Writter y LibreOffice Writer
e Zotero y Google Docs.
e Conservar las citas de Zotero al cambiar de procesador de textos.
5. Recursos de interés.
e Zotero Bib.
o Almacenamiento y privacidad de ZoteroBib.
o Coémo usar ZoteroBib.
e ZoteroiOS.
o Trasladar referencias desde otros gestores a Zotero.
o Trasladar referencias desde Mendeley.
o Trasladar referencias desde otros gestores
o Novedades Zotero: version 7.0
6. Ejercicio Practico de aplicacion de los contenidos.
Metodologia

Al tratarse de una herramienta informatica este es un curso eminentemente préactico en el que se aprendera a utilizar
esta herramienta desde cero y a conocer las posibilidades y utilidades principales. Para ello se utilizaran tanto el
método expositivo a través de ejemplificaciones, como el aprendizaje basado en resolucidn de ejercicios y casos

Introduccion

o Citas, referencias y bibliografia.
e Formatos bibliograficos.

o  Gestores bibliograficos.

practicos.

Aprender a utilizar Zotero supone integrar conocimientos conceptuales, procedimentales y actitudinales. De manera
que los destinatarios de esta formacion no solo conozcan la herramienta, sino que también sean capaces de utilizarla
con soltura y de manera eficaz, conociendo y respetando ademas las cuestiones éticas relacionadas con la redaccidn

académica.


http://www.uca.es/
mailto:innovacion.docente@uca.es

[ T i Hospital Real
;\:%Zl// l CA ersi i Vlclerrectorado de Firofesorado 3 p .
NS/ ie Cadi: Unidad de Formacién e Innovacién Docente Plaza Falla, 8 | 11003 Cadiz
Tel. 956 015 728
http://www.uca.es

Tipo de certificacion

X Asistencia
X Asistencia y aprovechamiento
Sistema, instrumentos, criterios de evaluacion y calendario de entrega de tareas (segin casos).

La calificacion (APTO / NO APTO) se obtendra a partir de la evaluacion de tales tareas, siendo condicion necesaria adicional, superar la
totalidad de las mismas. Estas tareas integraran los distintos aprendizajes adquiridos durante la formacién y que evidenciaran la adquisicion
de los objetivos propuestos. Los/as formadores/as se comprometeran a atender y orientar al alumnado durante el desarrollo de estas tareas.

La evaluacion sera concebida como un proceso formativo en si mismo, de ahi que las tareas no superadas iran acompafiadas de un informe
de retroalimentacion que describa las recomendaciones a seguir para superarlas. La retroalimentacion asociada a cada tarea sera lo mas
inmediata posible con objeto de propiciar el aprendizaje a través de una nueva oportunidad para rehacerla.

Como ejercicio final se plantea la resolucion en grupo de un caso practico en el que se incluirdn los principales
contenidos aprendidos. Con la asistencia presencial los participantes obtendran el certificado de APTO y con la
realizacion y entrega del ejercicio final los participantes obtendran ademas la indicacion de “APTO con
aprovechamiento”.

A la hora de la valoracion se cuenta con un baremo de puntuacion en el que se detallan los aspectos necesarios
para la superacion del ejercicio practico.

Tutorias: sistemas de comunicacion y atencion al alumnado

Se indicaran los emails de contacto de las formadoras al finalizar la accién formativa. Ademas, de ofrecer la version
online de este curso para aquellos que quieran profundizar en estos contenidos.

Calendario de sesiones

Campus Sesiones Dia Horario
Jerez
Ll Espacio de aprendizaje 10 de marzo de 2025 10 a 13 horas
Campus Jerez de la Biblioteca del
Campus de Jerez
Sesion Algeciras

Campus Algeciras . o
P J Espacio de aprendizaje 14 de marzo de 2025 10 a 13 horas
de la Biblioteca del

Campus de Algeciras
Sesion Cadiz
Campus Cadiz Espacio de aprendizaje

de la Biblioteca de 17 de marzo de 2025 10 a 13 horas
Ciencias Economicas y
Empresariales
Sesion Puerto Real
Campus Puerto Real . L
P Espacio de aprendizaje 21 de marzo de 2025 10 a 13 horas

de la Biblioteca del
Campus de Puerto Real
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Observaciones

Se oferta el mismo curso de 3 horas en los cuatro campus.
Se recomienda asistir con ordenador portatil propio para trabajar con mayor comodidad.
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