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Curso de Formacion en Linea para el PDI

1. Titulo del curso
‘ EI Campus Virtual de la Universidad de Cddiz. Moodle 3.4.

2. Coordinador (Participa como formador? No
Nombre y apellidos: Correo electrénico:

Juan Antonio Poce Fatou Innovacion.docente@uca.es

Centro: Universidad / Empresa:

Unidad de Innovacion Docente Universidad de Cddiz

Categoria profesional: Area de conocimiento:

Vicerrector de Recursos Docentes y de la Comunicacion Formacion del Profesorado

3. Otros Formadores

Nombre y apellidos: Correo electrénico:
Francisco Lorenzo Diaz crd@fueca.es

Centro: Universidad / Empresa:
Centro de Recursos Digitales (CRD) Fundacion FUECA
Categoria profesional: Area de conocimiento:
Coordinador de Proyectos del CRD Formacion del Profesorado

4. Receptores de la informacion

Perfil del PDI al que recomienda esta formacion:
Todo PDI con actividad docente.

Requisitos previos que deben cumplir los receptores para poder acceder a esta informacion:

Manejo basico de equipos informaticos.

5. Requisitos técnicos del curso

Aunque este curso puede afrontarse desde dispositivos moviles, se recomienda la utilizacion de un PC portatil o de sobremesa.

El curso esta alojado en la plataforma Moodle 3.4 del Campus Virtual de la Universidad de Cadiz. Para acceder a ella requiere una
conexion a Internet y el empleo de un navegador (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, ...).

Para participar en actividades de teledocencia con la herramienta Reunién Virtual de Adobe Connect, se recomienda evitar el uso del

navegador Google Chrome.
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6. Planificacion

Duracién del curso en dias naturales: Horas estimadas de trabajo del estudiante necesarias para
alcanzar los objetivos previstos:

25 (EI curso comienza el jueves 13 de septiembre y finaliza el 25
domingo 7 de octubre).

7. Beneficios para la docencia, para la investigacion y/o para la gestion

El mayor beneficio de este curso se refleja en el ambito de la docencia. EI Campus Virtual es el principal soporte tecnologico para la
docencia que se imparte en la Universidad de Cadiz.

Supone un beneficio también para la gestion en cuanto que las diversas herramientas que dispone para la comunicacion se emplean en
diversas ocasiones para establecer contactos de trabajo en diversos contextos universitarios.

8. Tutorias

Herramientas que empleara para asesorar a los estudiantes:

Foros, chats y mensajeria.

El curso contard con 2 reuniones de teletutoria a la semana que se llevaran a cabo a través de la herramienta de teledocencia “Reunion
Virtual” (Adobe Connect) a la que los estudiantes podran conectarse desde el propio curso, si lo estiman oportuno. Dichas tutorias se
celebrardn mientras dure el curso los martes de 10:00 a 12:00 horas y los jueves de 12:00 a 14:00 horas.

9. Competencias que se desarrollan en el curso

Metodologicas:

Aplicar estrategias metodoldgicas de aprendizaje y evaluacion adecuadas a las necesidades de los estudiantes, de manera que sean
coherentes con los objetivos y los procesos de evaluacion y que tengan en cuenta el uso de las tecnologias de la informacion y
comunicacion (TIC) para contribuir a mejorar los procesos de ensefianza y aprendizage.

Comunicativas:

Desarrollar procesos bidireccionales de comunicacion de manera eficaz y correcta, lo que implica la recepcion, interpretacion, produccion
y transmision de mensajes a través de canales y medios diferentes y de forma contextualizada a la situacion de ensefianza y aprendizaje.

Planificaciéon y Gestion de la Docencia:

Disefiar, orientar y desarrollar contenidos, actividades de formacion y de evaluacion y otros recursos vinculados a la ensefianza y el
aprendizaje.

Innovacién:

Crear y aplicar nuevos conocimientos, perspectivas, metodologias y recursos en las diferentes dimensiones de la actividad docente,
orientados a la mejora de la calidad del proceso de ensefianza y aprendizae.

10. Objetivos

Generales: Especificos:
Aprender a crear, gestionar y enriquecer cursos alojados en el De gestion:
Camp‘us ‘V”’ tual de la Umv.er Slflfld de Cddiz, mec?zante el _ Saber crear un curso y configurarlo, conociendo las opciones que
conocimiento y correcta aplicacion de las herramientas que dispone ofvecen los diferentes formularios de Moodle 3.4. Lecciones 1, 2, 3,
la plataforma en la versién Moodle 3.4 45678 9y 10.
Este objetivo lleva asociado retroalimentacion del profesor para De comunicacion:
aplicar las herramientas a los distintos contextos docentes y » ) L
.. .. . . Saber utilizar las herramientas de comunicacién, foros, chat,
metodologicos que los participantes en el curso puedan identificar a . ) iy
, T . mensajes, correo, etc., generando retroalimentacion con los
través de los cauces de comunicacion previstos. ; .
estudiantes. Leccion 11.
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De colaboracion:

encuestas, glosarios. Leccion 13
De evaluacion:

con los estudiantes. Leccion 14y 15.

Contenidos

Introduccion al Campus Virtual

(¢]

O O O

1.1
12
13
1.4

¢ Qué es un curso de Moodle?

Listados de cursos

¢ Como gestiona un tutor el acceso de los alumnos a un curso?
¢ Qué acciones realiza un tutor dentro de un curso?

14.1 Elaboracion y estructuracion de un curso
1.4.2 Seguimiento de alumnos
1.4.3 Evaluacion de alumnos

Listados de cursos. Acceso

@]
o

2.1
2.2

Introduccion a los listados de cursos
Acciones sobre los cursos. Acceso al curso
2.2.1 Favoritos

222 Eliminacién del curso

223 Archivar curso
224 Informacion y gestion del curso
225 Acceso al curso

Estructura bdsica de un curso

o

3.1

Familiarizacion con la estructura de una pagina web de Moodle.
3.1.1 Cabecera y pie de pagina

3.1.2 Panel central

3.1.3 Paneles laterales

3.1.4 Breadcrumb

Aspectos basicos de configuracion

o

4.1

4.2

Boton de edicion
4.11 Editar ajustes del curso
412 Activar edicion

413 Grupos
414 Configuracion de calificaciones

415 Banco de preguntas
4.16 Copia de seguridad
4.17 View backup files/ Ver copias de seguridad
418 Importar
419 Papelera de reciclaje
Opciones personales
o 421 Area personal
o 422 Perfil

e 423 Calificaciones

o 424 Preferencias

o 425 Cerrar sesion

o 426 Cambiar mi rol a

Gestion de la estructura del curso: Temas y bloques

o

5.1

5.2

5.3

Gestion de temas

511 Editar tema:

512 Destacar tema

5.1.3 Ocultar tema

5.14 Borrar tema
Introduccion a la gestion de bloques
52.1 Bloques principales fijos

522 Bloques opcionales. Creacion y Gestion de la disposicién de los bloques y de sus propiedade

Tipos de bloques

Saber utilizar las herramientas de colaboracion: consultas,

Saber utilizar los mecanismos de evaluacion disponibles en Moodle
2.4., en foros, tareas y cuestionarios y generar retroalimentacion



mailto:innovacion.docente@uca.es
http://www.uca.es/udinnovacion/

11003 Cadiz
Ext: 5728
innovacion.docente(@uca.es

Uni idad Unidad de Innovacion Docente
l ( : A niversiaa Edificio Hospital Real
\_/\/ de Cadiz Plaza Falla, 8

N

11

12

13

14

http://www.uca.es/udinnovacion

= 531 Bloque Actividad reciente

= 532 Bloque Actividades

= 533 Bloque Administracion

= 534 Bloque Autocompletar

= 535 Avisos recientes

= 536 Bloque buscar en los foros

= 537 Bloque calendario

= 538 Bloque Cursos

= 539 Bloque Dedicacion al curso
= 5310  Bloque enlaces de seccion

= 5311  Bloque entrada aleatoria del glosario
= 5312  Bloque eventos proximos

= 5313  Bloque HTML

= 5314  Blogue Navegacion

= 5315  Bloque Personas

= 5316  Bloque Resultados actividad
= 5317  Bloque Resumen del Curso

= 5318  Bloque Usuario Identificado
= 5319  Blogque Usuarios en Linea

Grupos de usuarios

o 6.1 Funcionamiento de los grupos
o 6.2 Restriccion de acceso por grupos
o 63 Discriminar calificaciones por grupos
o 64 Gestion de grupos
= 641 Pestaiia Grupos
= 642 Pestaria agrupamientos
= 643 Pestaria Vision general

Restricciones de acceso
Gestion de archivos

o 81 Introduccion a la gestion de archivos

o 82 Selector de archivos.
= 821 Visibilidad de los ficheros subidos en moodle
= 822 Subir un archivo local mediante el selector

= 823 Subida de un archivo de repositorio
= 824 Descargador URL

Editor HTML

Recursos
o 101 Introduccion y tipos de recursos
o 102 Recurso archivo y recurso carpeta
o 103 Recurso etiqueta

o 104 Recurso pdgina
o 105 Recursos URL
Actividades de comunicacion
o 111 Foros
= ]1.1.1  Creacion de foros
= ]1.1.2  Gestion de los foros
o 112 Chats
o 113 Correo electronico
o 114 Reuniones virtuales
Actividades de colaboracion
o 121 Consultas
o 122 Encuestas
o 123 Glosarios
Actividades de evaluacion

o 131 Introduccion

o 132 Foros evaluables
o 133 Tareas

o 134 Cuestionarios

Calificaciones
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12. Formato de los contenidos

Se emplean documentos pdf.

Se emplean videotutoriales que consisten en capturas de pantalla con audio en las que el profesor explica, en tiempo real,
ddnde se identifican las distintas herramientas y como se configuran y emplean.

La documentacion en pdf y los videotutoriales son complementarios.

13.

Se proponen cuestionarios autoevaluables obligatorios. El estudiante podra recurrir a ellos tantas veces como sea necesario
hasta superarlos.

Se proponen tareas abiertas obligatorias que corregira el profesor disponiendo un informe de retroalimentacion para aquellos
estudiantes que no las hayan superado, en cuyo caso podran rehacerla tantas veces como sean necesarias dentro de los plazos
indicados en el calendario.

Formato de las tareas propuestas

14. Metodologia

La actividad se centrard en el aprendizaje basado en problemas y en la retroalimentacion continua del profesor para mejorar las tareas
que no hayan alcanzado los niveles minimos.

15. Evaluacion

Herramientas y sistema de evaluacion:

La calificacion (APTO / NO APTO) se obtendra a partir de la evaluacion de tareas disefiadas para evidenciar que se han alcanzado los
objetivos generales y especificos, siendo condicion necesaria adicional, superar la totalidad de los cuestionarios autoevaluables en la fecha
establecida en el calendario..

La evaluacion en este curso se concibe como una herramienta que informa periodicamente al estudiante sobre su aprendizaje. Aquellas
tareas del curso que no se superen llevardn asociadas un breve informe del profesor que describa los errores detectados y la manera de
solventarlos. La retroalimentacion del profesor asociada a cada tarea sera lo mds inmediata posible con objeto de propiciar el aprendizaje
a través de una nueva oportunidad para rehacer la tarea.

Las tareas podran seguir un proceso de entrega, evaluacion, re-entrega y re-evaluacion de manera repetitiva.

Relacion de tareas y sistema de evaluacion:

1 Leccion 17 septiembre 23:59 horas Crear un curso de pruebay  Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
02 establecer usuarios puntos solicitados.
profesor y alumno.
2 Leccion 17 septiembre 23:59 horas Establecer los parametros Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
03 principales del curso. puntos solicitados.
3 Leccion 20 septiembre 23:59 horas Establecer una disposicién ~ Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
05 lateral adecuada de los puntos solicitados.
bloques funcionales de
moodle en la pagina
principal del curso.
4 Lecciéon 20 septiembre 23:59 horas Crear un recurso carpetay ~ Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
05 un recurso URL. puntos solicitados.
5 Leccién 23 de septiembre 23:59 horas Crear una estructura de Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
6 grupos dentro del curso puntos solicitados
6 Leccion 29 de septiembre 23:59 horas Crear un recurso pagina. Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
10 Crear un recurso etiqueta. puntos solicitados.
Crear un recurso archivo.
7 Leccion 4 octubre 23:59 horas Crear y utilizar un foro Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
11 evaluable. puntos solicitados.
Crear una reunion virtual y
configurarla
correctamente.
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8 Lecciéon 4 octubre 23:59 horas Creacion de un glosario. Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
12 puntos solicitados.

9 Lecciéon 4 octubre 23:59 horas Crear un cuestionario y Completar acertadamente y en fecha cada uno de los
13 completarlo con un puntos solicitados.

usuario alumno

10 Leccion 6 octubre 23:59 horas Extraer una hoja de Completar acertadamente y en fecha cada uno de los

14 calculo con las puntos solicitados.
calificaciones del curso.

1 1 17 septiembre

2 2 17 septiembre

3 3 17 septiembre

4 4 20 septiembre

5 5 20 septiembre

6 6 23 septiembre

7 7 23 septiembre

8 8 26 septiembre

9 9 26 septiembre

10 10 29 septiembre

11 11 4 octubre

12 12 4 octubre

13 13 4 octubre

14 14 7 octubre

Al informe de calificaciones de las tareas y cuestionarios se accede desde el bloque izquierdo Administracion->Administracion del curso-
>Calificaciones. Aparecen todos los cuestionarios y tareas, su calificacion y la retroalimentacion del profésor.

Para ver si una tarea ha sido entregada o estd pendiente de entregar asi como sus detalles hay que entrar directamente en cada tarea, bien
desde la propia tarea en la pdagina principal del curso, o bien desde el enlace que hay a cada tarea en este informe de calificaciones.

Aungque las tareas y cuestionarios se podrdn entregar hasta el final del curso, se aconseja realizar los cuestionarios y presentar las
actividades en los plazos indicados.
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16. Calendario
13 septiembre 14 septiembre 15 septiembre 16 septiembre
INICIO DEL
CURSO.
Temal,2y3
Tutorfa virtual
12:00 14:00.

17 septiembre 18 septiembre 19 septiembre 20 septiembre 21 septiembre 22 septiembre 23 septiembre
Realizacion de | Tutorfa virtual Realizacion de | Tema 6y 7 Realizacion de
cuestionarios 10:00 12:00. cuestionarios cuestionarios
temal, 2y 3. tema 4y 5. tema 6y 7.
Realizacion Realizacion Realizacién
tarealy 2. tarea 3y 4. tarea 5.
Temady5 Tutorfa virtual

12:00 14:00.
24 septiembre 25 septiembre 26 septiembre 27 septiembre 28 septiembre 29 septiembre 30 septiembre
Tema 8y 9 Tutorfa virtual Realizacion de | Tutorfa virtual Realizacion de | Tema 11, 12y
10:00 12:00. cuestionarios 12:00 14:00. cuestionario 13
tema 8y 9. tema 10.
Tema 10. Realizacion
tarea 6.
1 octubre 2octubre 3 octubre 4 octubre 5 octubre 6 octubre 7 octubre
Tutorfa virtual Realizacion de | Tema 14 Realizacion de

10:00 12:00.

cuestionarios
tema 11,12 y
13.

Realizacion
tarea 7,8y 9.
Tutoria virtual
12:00 14:00.

cuestionario
tema 14.

Realizacion
tarea 10.

23:59 horas
Fecha final de
entrega de
todas las tareas.
Fecha de cierre
de todos los
cuestionarios.

FIN DEL
CURSO.

Aunque las tareas y cuestionarios se podran entregar hasta el final del curso, se aconseja realizar los cuestionarios y presentar las
actividades en los plazos indicados.
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17. Referencias

Campus virtual de la universidad de Cadiz

bttp:/ [ campusvirtual.nca.es

Guia de acceso como invitado a Adobe Connect.

http:/ [ campusvirtual0l.uca.es/ crd/ GuiaRapidaAcceso Telereunion. pdf
Guia de acceso como anfitrion a Adobe Connect.

http:/ /campusvirtual0l.uca.es/ crd/ GuiaRapidaAnfitrion Telereunion. pdf
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